Tutorial actualizacion de Moodle.

Una vez ingresado al campus para poder acceder a los cursos en los que estemos
inscriptos deberemos hacerlo a través del enlace Mis Cursos que se encuentra en el
bloque de Navegacion, elemento que adquiere importancia ya que nos simplificara el

acceso, la navegacion por los diferentes elementos del aula.
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En la barra de navegacion, los elementos tienen una “flecha” que permitira expandir

{ltimas & minutes)

el contenido (mostrar lo oculto). Una vez mostrado, la flecha apunta hacia abajo y

para contraer la lista se hace clic nuevamente en ella, volviendo al estado anterior.
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Ya dentro del aula,

los bloques muestran botones en el extremo derecho, que

permiten minimizar, el primero minimiza los bloques pero continGan visibles en el

aula y el segundo colapsa los bloques en uno de los extremos de la ventana.
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Debajo de los bloques colapsados esta el boton que permitira restaurarlos al

aula. Recuerda que aunque esten colapsados idual

ellos.
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Los materiales didacticos se pueden acceder desde la ventana principal del aula o

bien desplegando el curso y los temas que se encuentren en él.

Como se muestra en la imagen siguiente, en el Tema 1 de la barra de navegacion

estan tanto los modulos teoéricos, como los diferentes ejercicios.
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Si accedemos al material desde el cuerpo del aula, nos aparecera la siguiente
ventana, donde podremos Abrir o Guardar el archivo. Recordemos tener instalado el

programa Adobe Reader para poder leerlos.
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Pero si accedemos al material desde el bloque de navegacion, entonces el area

principal del aula se modificara para que podamos ingresa a través del hipervinculo

que se muestra, igualmente podremos abrirlo o guardarlo.
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En cuanto a los ejercicios, aquellos que sean para Editar, tendran las consignas en la

parte inferior y debajo el boton que permita Editar.

Observa que la barra de

navegacion permanece visible y asi se puede ir cambiando de ejercicio en una misma

ventana.
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martes, 27 de abril de 2010, 08:38

Que tipo de clasificacion de archivos utilizarias para los siguientes conceptos:

Nombres de poetas:

Equipos de fatbol:

Maobiliario de oficina:

Legajos de dientes:

Fechas de vencimientos:

Zonas turisticas:

Patentes de autos

Nombres de poetas: Clasificacion alfabetica nominativa
Facturas de |a luz - Alfabetica por meces

Fechas de nacimiento de alumnos: Numerica cronologica
Equipos de futbol: Alfabetica geografica

Mobiliario de oficina: Numerica ordinal

Legajos de clientes : clasificacion numerica cronologica

raclurds U Ld W

Fechas de nacimientos de alumnos:

Equipos de fitbol:

Maobiliario de oficina:

Legajos de dientes:

Fechas de vencimientos:

Zonas turisticas:

Patentes de autos

Nombres de poetas: Clasificacion alfabetica nominativa
Facturas de la luz : Alfabetica por meces

Fechas de nacimiento de alumnos: Numerica cronologica
Equipos de futbol: Aliabetica geografica

Mobiliario de oficina: Numerica ordinal

Legajos de clientes - clasificacion numerica cronologica
Fechas de vencimientos : Clasificacion numerica cronologica
zonas turisticas: clasificacion alfabetica geografica

Patentes de autos: clasificacion numerica ordinal

Elegi numerica cronologica en legajos de clientes porque entendi que se pueden ordenar los

legajos por afio de nacimiento principal

a alfabetica por lefra de apellido.

m

» Wi perfil Facturas de laluz:
< Mis cursos
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Al momento de Editar, se habilita el cuadro con la barra de herramientas donde se
podra responder al ejercicio. Ademas la barra cuenta con elementos que permiten
enriquecer el trabajo, como la posibilidad de aplicar formatos o insertar imagenes,

videos, etc.
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Nombres de poetas: Clasificacion alfabetica nominativa
Facturas de la luz - Alfabetica por meces

Fechas de nacimiento de alumnos: Numerica cronologica
Equipos de futbol: Alfabetica geografica

Mobiliario de oficina: Numerica ordinal

Legajos de clientes - clasificacion numerica cronologica

| »

n

Tiempo Fechas de vencimientos : Clasificacion numerica cronologica
Rol Profesional - zonas turisticas: clasificacion alfabetica geografica
- Archivos atentes de autos: clasificacion numerica ordinal
%R‘Jl Profesional -
Reunidn Formato HTIM

> Documentos
Indirectos - Nota
de Débito
%Dacumemas
Indirectos - Nota En este formulario hay campos obligatorios™

de crédito -

Guardar cambios ][ Cancelar

En el caso de tratarse de un Ejercicio donde se deba subir un archivo, las consignas

se presentan de igual manera, y debajo el boton Subir un archivo.
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) Nota de crédito
Area personal
El dia 17/05/08 la empresa “Libreria mayor\sta S.A" debe nofificar a su cliente

que la deuda originada segln factura N° 0000-00000789, de fecha 15/05/08, se
vera modificada debido a al devolucién que se realizd de la siguiente mercaderia:

o Inicio del sitio
» Péginas del sitio
» Wi perfil
< Mis cursos
» Secretariado
Administrativo - Mddulo

10 - biblioratos oficio art. 201 $ 20 c/u.

Se pide:

cretariado
ministrativo - Médulo

Confeccionar la nota de crédito correspondiente.

Libreria Mayorista S.A. Nota de crédito

cretariado
Administrativo - Madulo

w

» Participantes

» General
< Tema1
@madula 3-Ral
Profesional

=M AT

Si se trata de un reenvio de Archivos, entonces el boton dira Actualizar este Archivo,

y se podra subir nuevamente el trabajo. En la ventana que se muestra a

GUEMES 700 Catamarca
IVA Responsable Inscripto

CUIT: 20-21345531-4

NZ 0000-00001234

Fecha

I.B. (= - 200/334450

Sefior
Domicilio cuir
IVA L.B.

continuacioén, aparece también el comentario del tutor.
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Comentarios del Onella Espindola

Onella Espindola
lunes, 26 de abril de 2010, 22:06

Calificacion: -

Hola Laura, ten presente que la Nota de crédito es por la evolucién de los biblioratos, solo uno en
el detalle. Tambien recuerda discriminar el IVA- Saludos

m

& nota_de_credito docx

Actualizar este archiva

Ten presente que ademas de desplazarte por el bloque de navegacion también se

puede usar el camino de enlaces de los “lugares visitados”.
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Nota de crédito

El dia 17/05/08 la empresa “Libreria mayorista S A" debe notificar a su cliente
que la deuda originada segun factura N° 0000-00000789, de fecha 15/05/08, se
vera modificada debido a al devolucion que se realizo de la siguiente mercaderia:

10 - biblioratos oficio art. 201 $ 20 c/u.
Se pide:

Confeccionar la nota de crédito correspondiente.

A

Nota de crédito
N? 0000-00001234
Fecha

Libreria Mayorista S.A.
GUEMES 700 Catamarca
IVA Responsable Inscripto

CUIT: 20-21345531-4

I.B. [ - 200/334450

Sefior

Domicilio cuir

Para realizar consultas al tutor, se puede ingresar desde el area principal del aula o

bien desde el bloque de navegacion
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as0ft PowerPoint
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EVALUACION

@ Enviar una consulta al tutor: "Onella Espindola”

TSuarios crrmea

{0ltimas § minutos)

Ninguno

[ Documentol - Microsoft Word use ne comercial L

m

Haciendo clic en el enlace se mostrara la ventana donde se puede enviar la consulta

al tutor.
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Area personal
o Inicio del sitio
» Péginas del sitio
> Wi perfil
< Mis cursos
» Secretariado
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2
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» Participantes
» General

» Temad

home

cursos curso infroductorio

Area personal -+ Mis cursos -+ Secretariado Administrativo - Médulo 3 -+ Tema 2 - Enviar una consulta al tutor: "Onella Espindola

Enviar una consulta al tutor: "Onella Espindola”

Enviar una consulta al tutor: "Onella Espindola”

Haga clicen el e

e hitoJwww loopian.com.aricampus/message/discussion.php?id=3 pa

brirla URL.

mn

Para enviar un mensaje, en el bloque de navegacion esta el enlace Mensajes, se

abrira una ventana con la lista de mensajes entrantes y si se desea escribir a algin

participante o tutor y no esta agregado como contacto, hay un cuadro para buscarlos

y luego de encontrado enviar el mensaje. En esta nueva version se pueden mostrar

todos los mensajes o solo los mas recientes.




Area personal -+ Miperfil + Mensajes

Navegacion B0

Area personal
o Inicio del sitio
» Paginas del sitio
< Mi perfil
o Ver perfil
’ Mensajes
> Blogs
o Mensajes
o Mis archivos privados
~ Mis cursos
Secretariado
Administrativo - Médulo
1
Secretariado
ministrativo - Madulo

cretariado
ministrativo - Médulo

@

3
» Secretariado

Mis contactos

Su lista de contactos
esta vacia

Onella Espindola
Afiadir contacto | Bloguear
contacto

Laura Noemi Acrich

Todos los mensajes | Mensajes recientes

jueves, 11 de marzo de 2010

045 Hola buenas noches estaba
haciendo los ejercicios del modulo 2 y
me quede trabada en las notas de
venta y compra, no entiendo si tengo k
armarias yo en excel o puedo insertar 1a
imagen desde algun archivo y ir
modificandola con los datos que me da
el gjercicio, espero la respuesta para
poder avanzar muchas gracias
saludos .

Administrativo - Madulo
4
, Secretariado
ministrativo - Mddulo

viernes, 12 de marzo de 2010

: Hola Laura, como estas? Copia
el formulario, seleccionandolo desde el

12

mn

En la barra de navegacion se encuentra el enlace Mi perfil, desde donde se podra Ver

el Perfil con los cursos en los cuales estas inscripto.
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Area personal
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curso:
Ajustes D Ultimo
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< Ajustes de mi perfil

o Editar informacién
o Mensajeria

* Blogs

[ Personalizar esta pagina

Laura Noemi Acrich

Argentina
Buenos Aires

launoe20022002@hotmail.com

Secretariado Administrativo - Modulo 1, Secretariado Administrativo -
Modulo 2, Secretariado Administrativo - Médulo 3, Secretariado
Administrativo - Médulo 4, Secretariado Administrativo - Modulo 5,
Secretariado Administrative - Médulo 6

jueves, 13 de mayo de 2010, 12:00 (314 dias 3 horas)

m

En la seccion de Ajustes esta el vinculo Editar informacion (siempre estando dentro

del Perfil) que permitira modificar el correo electronico o subir una imagen que te

identifique. :>
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General

Nombre*
Apellido*
Direccion de
correo™
Mostrar correo
Formato de
cormen

Tipo de
resumen de
correo

Auto-
suscripcion al
foro

Rastreo del
foro

Cuando edite
texto

home Cursos

Laura Noemi

Acrich

launoe20022002@hotmail.com

Mostrar mi direccidn de correo sdlo a mis compafieros de curso -

Formato HTML =

Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) -~

Si, cuando envie un mensaje suscribame a ese foro -

Mo: no registrar los mensajes que he visto ~

Usar el editor de HTML -

curso introductorio
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