PROGRAMA DE ESTUDIO

Curso de capacitacion: Secretariado Escolar
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Funciones

- Sistema Educativo Argentino
- Funciones
- Sistematizacion

- Archivo
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Comunicacion

- Comunicacion

- Otros aspectos de la
Comunicacion

- Normas y acuerdos de
convivencia

- Conflicto y mediacion
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Documentacion

- Clasificacion
- El Expediente Administrativo
- La correspondencia

- Titulos y certificados analiticos
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Recursos Informaticos

- Procesador de texto
- Internet

- Herramientas colaborativas



