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PROGRAMA DE ESTUDIO

El curso ha sido desarrollado para cumplir una serie de objetivos determinados a nombrar
Adquirir una amplia vision del secretariado médico, de la organizacion de la salud y de los aspectos
administrativos.

Aprender el manejo de la agenda de citas - consultas, recibir y registrar los datos de los pacientes,
controlar las existencias y participar en el archivo de documentacion clinica.

Obtener conocimiento y habilidad para desarrollar esta tarea.

Organizar y resolver situaciones tanto administrativas como la relacion directa con el paciente.

- A aquellas personas que quieran desarrollar su actividad laboral en el ambito de la salud
publica o privada.
- Publico en general

En un consultorio médico unipersonal donde tenga que organizar, controlar y derivar la
atencidn de los diferentes pacientes.

En consultorios médicos de especialidades, donde la gestion de la atencién no depende de un
médico, sino de un grupo de profesionales especialistas.

En Instituciones de Salud organizadas en Servicios o Departamentos donde se realizan practi-
cas diagnosticas y terapéuticas de diversa complejidad.

Basico, no es necesario poseer conocimientos previos para comenzar la cursada.
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INTRODUCCION Y BASES DEL

MODULO = SECRETARIADO MEDICO MODULO
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FISIOLOGIA  HUMANA Y ADMINISTRACION DE SALUD
MODULO = PROBLEMAS DE SALUD MODULO  PRIVADA/PUBLICA Y DE
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